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Buku Panduan ini dibuat sebagai acuan untuk Pihak Penyedia Jasa Konstruksi 

dalam menyusun Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi (RMPK). Pembahasan 

RMPK mencakup kecukupan terkait persyaratan penyusunan RMPK serta 

kesesuaian dengan lingkup dan persyaratan dalam kontrak. 

Implementasi RMPK 

Pada Saat PCM Pada Saat Pelaksanaan 

Penyedia Jasa Pengguna Jasa Penyedia Jasa Pengguna Jasa 

1. Menjelaskan 

RMPK dalam 

rapat persiapan 

pelaksanaan 

pekerjaan   

1.Melakukan 

Evaluasi dan 

menyetujui 

RMPK 

1. Menjalankan 

Pekerjaan sesuai 

RMPK 

2. Melakukan 

Revisi  RMPK 

sesuai perubahan 

di Lapangan  

1. Mengawasi 

Pelaksanaan 

Pekerjaan 

sesuai RMPK  

 

1) Ketentuan Penulisan Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi (RMPK) 

 Spasi 1,5 

 Jenis font times new roman (TNR), size 12 

 Menggunakan margin 4-4-3-3 yang berarti 4 cm atas, 4 cm kiri, 3 cm bawah 

dan 3 cm kanan 

 

2) Pendahuluan RMPK 

 RMPK adalah dokumen telaah tentang Keselamatan Konstruksi yang 

memuat uraian metode pekerjaan, rencana inspeksi dan pengujian, serta 

pengendalian Subpenyedia Jasa dan pemasok, dan merupakan satu kesatuan 

dengan dokumen kontrak. 

 RMPK dibuat oleh Penyedia Jasa Pekerjaan Konstruksi. Dokumen ini 

dibahas pada saat Rapat Persiapan Pelaksanaan Pekerjaan secara detail, 

sesuai dengan komponen yang sudah ditetapkan. Dokumen juga harus 
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sesuai dengan spesifikasi teknis maupun syarat-syarat yang telah disepakati 

bersama saat penandatanganan kontrak. 

 RMPK yang sudah disetujui oleh pengguna jasa secara resmi dapat dipakai 

oleh seluruh stakeholder yang ada di Proyek konstruksi. 

 RMPK menjadi acuan kerja bagi konsultan pengawas proyek konstruksi 

dalam melaksanakan kewajibannya di proyek konstruksi 

 Method Statement dan Rencana Pemeriksaan dan Pengujian (Inspection and 

Test Plan/ITP) yang merupakan komponen pada RMPK digunakan sebagai 

salah satu persyaratan dalam permohonan izin memulai pekerjaan. 

 

3) Ruang Lingkup 

Ruang lingkup format laporan Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi mencakup 

tata cara penyusunan laporan Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi pada paket 

pekerjaan konstruksi di lingkungan Ditjen SDA BWS Sumatera I Kementerian 

PUPR. 

 

4) Tujuan 

Memberikan petunjuk dan pedoman bagi penyedia jasa konstruksi ketika 

menyusun dokumen Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi agar memiliki 

persepsi yang sama dalam penyusunannya, sehingga memudahkan pengguna 

jasa dalam melakukan pengecekan terhadap Rencana Mutu Pekerjaan 

Konstruksi di lingkungan BWS Sumatera I Direktorat Jenderal Sumber Daya 

Air Kementerian PUPR. 

 

5) Acuan 

Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 10 Tahun 

2021 tentang Pedoman Sistem Manajemen Keselamatan Konstruksi. 
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6) Komponen Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

 

a) Informasi Pekerjaan  

Memberikan informasi secara garis besar mengenai pekerjaan konstruksi 

yang dilaksanakan. Informasi yaitu berupa data umum pekerjaan, waktu 

pelaksanaan, informasi nama dan alamat pengguna jasa dan pengawas 

pekerjaan, serta lingkup pekerjaan. 

b) Struktur Organisasi 

Menjelaskan jalur koordinasi tim internal penyedia jasa serta sup-penyedia 

jasanya (jika ada). Struktur organisasi disajikan dalam bentuk bagan alir. 

Penjelasan tugas dan tanggung jawab juga harus dijelaskan  dan disajikan dalam 

bentuk tabel. 

c) Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan 

Menuliskan seluruh tahapan rencana kegiatan mulai tahap persiapan sampai 

tahap penyelesaian. Jadwal pelaksanaan pekerjaan dalam RMPK terintegrasi 

dengan uraian pekerjaan dalam identifikasi bahaya dan pengendalian risiko. 

d) Gambar dan Spesifikaasi Teknis  

Melampirkan gambar desain (DED) yang sudah disepakati. Gambar yang 

dilampirkan adalah gambar layout, potongan, dan yang dianggap perlu serta 

berkaitan dengan pekerjaan di lapangan. Berikan juga uraian singkat dan jelas 

mengenai persyaratan spesifikasi teknis sesuai kontrak. 

e) Tahapan Pekerjaan 

Menggambarkan seluruh rangkaian pekerjaan yang sistematis dari awal 

sampai akhir. Gambaran tahapan pekerjaan dibuat dalam bentuk bagan alir 

f) Rencana Pemeriksaan dan Pengujian 

Memberikan uraian mengenai daftar, standar prosedur, pedoman 

pelaksanaan dan/atau instruksi kerja yang digunakan untuk setiap pekerjaan, 

baik yang terkait teknis/pelaksanaan pekerjaan maupun terkait penjaminan 

mutu dan pengendalian mutu dan analisis keselamatan konstruksi untuk setiap 

pekerjaan di lapangan. 
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g) Rencana Pemeriksaan dan Pengujian 

 Menjelaskan prosedur dan rencana inspeksi dan pengujian di lapangan 

untuk memastikan agar mutu produk yang dihasilkan tetap terjaga. 

h) Pengendalian Sub-Penyedia Jasa dan Pemasok 

Menjelaskan rencana penyedia jasa dalam mengendalikan sub-penyedia 

jasa dan pemasok. Pengendalian sub kontraktor/vendor mencakup jumlah dan 

jenis subkon, kriteria pemilihan, prosedur pemilihan, list dan record 

subkon/vendor 
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7) Format Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

COVER DOKUMEN 

 

(Logo Penyedia  

Jasa) 

 

RENCANA MUTU PEKERJAAN KONSTRUKSI 

(RMPK) 

 

 

 

………………………………………………………… 

(Diisi Nama Pekerjaan Konstruksi) 

 

 

 

Pemberi Tugas  :  PPK (diisi sesuai nama PPK) 

Lokasi Pekerjaan  :    

Nomor Kontrak  :    

         Waktu Pelaksanaan  :  XX hari (sesuai kontrak)  

 

 

DISUSUN OLEH: 

 

 

………………………………… 

PT/CV (Diisi Nama Penyedia Jasa)



Panduan Pelaporan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi (RMPK) 

6 

 

 

Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

LEMBAR PENGESAHAN 

 

RENCANA MUTU PEKERJAAN KONSTRUKSI 

 

………………………………………………………… 

 (Diisi Dengan Nama Pakerjaan Konstruksi) 

 

 

Pihak Penyedia Jasa Pihak Pengawas Pekerjaan Pihak Pengguna Jasa 

Dibuat Oleh : 

 

PT/CV (diisi sesuai nama 

perusahan) 

 

Direktur 

 

[ttd] 

……………….. 

(Nama Lengkap) 

 

 

Diperiksa Oleh : 

 

PT/CV (diisi sesuai nama 

perusahaan) 

 

Team Leader 

 

[ttd] 

……………….. 

(Nama Lengkap) 

 

 

Disetujui Oleh : 

 

PPK (diisi sesuai nama PPK) 

 

 

 

 

[ttd] 

……………….. 

(Nama Lengkap) 

NIP : ………. 
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

 

DAFTAR ISI   

 

I. INFORMASI PEKERJAAN  

1.1 Data Umum Pekerjaan  

1.2 Lingkup Pekerjaan  

II. STRUKTUR ORGANISASI   

2.1  Penyedia Jasa   

III. JADWAL PELAKSANAAN PEKERJAAN  

IV. TAHAPAN PEKERJAAN  

V. GAMBAR DAN SPESIFIKASI TEKNIS  

5.1 Gambar Kerja   

5.2 Spesifikasi Teknis  

VI. RENCANA PELAKSANAAN PEKERJAAN (Work Method 

Statement)  

6.1 Metode Kerja Pelaksanaan  

6.2 Tenaga Kerja  

6.3 Material  

6.4 Peralatan  

6.5 Aspek Keselamatan Konstruksi   

VII. RENCANA PEMERIKSAAN DAN PENGUJIAN (Inspection and 

Test Plan/ITP)  

VIII. PENGENDALIAN SUB-PENYEDIA JASA DAN PEMASOK  
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

BAB I  

INFORMASI PEKERJAAN 

DATA UMUM PEKERJAAN 

Nama Pekerjaan   : [sesuai dengan Kontrak]  

Lokasi Pekerjaan   : [sesuai dengan Kontrak] 

Kontrak (No & Tanggal) : [sesuai tertera pada kontrak] 

SPMK (No & Tanggal)  : [sesuai tertera pada SPMK] 

Nilai Kontrak   : [nilai rupiah sesuai kontrak termasuk PPN] 

Sistem Kontrak :[sesuai sistem di kontrak misalnya lumpsum atau harga satua]  

Sumber Dana   : [sumber dana-tahun anggaran] 

Waktu Pelaksanaan 

Masa Kontrak   :[masa kontrak dalam hari] 

Tanggal Mulai Kerja  :[tanggal mulai kerja]  

Tanggal PHO   :[tanggal PHO] 

Tanggal FHO   :[tanggal FHO] 

 

Pengguna Jasa 

Satuan Kerja   :[nama satker terkait] 

PPK    :[nama PPK terkait] 

Alamat    :[alamat pengguna jasa] 

Penyedia Jasa 

Nama    :[nama penyedia jasa] 

Alamat    :[alamat penyedia jasa] 

 

Pengawas Pekerjaan 

Nama    :[nama pengawas pekerjaan]  

Alamat    :[alamat pengawas pekerjaan] 

 

Lingkup Pekerjaan 

Lingkup Pekerjaan :[lingkup kegiiatan utama sesuai   kontrak] 
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

BAB II 

STRUKTUR ORGANISASI 

2.1 Struktur Organisasi Para Pihak 

a. Struktur Organisasi 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

    Gambar 2.1  Contoh Struktur Organisasi Pekerjaan Konstruksi 

 

b. Tugas dan Tanggung Jawab 

Penjelasan terkait tugas dan tanggung jawab yang dimiliki oleh masing-masing 

personil/divisi/bagian yang dimaksud. 
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

BAB III 

JADWAL PELAKSANAAN PEKERJAAN 

Jadwal yang mencakup seluruh tahapan yang ada dalam proyek tersebut 

sehingga dapat memberikan gambaran terkait rencana kegiatan mulai tahap 

persiapan sampai tahap penyelesaian.  

Rencana alokasi waktu untuk menyelesaikan masing-masing item pekerjaan proyek 

yang secara keseluruhan adalah rentang waktu yang ditetapkan untuk 

melaksanakan sebuah proyek konstruksi.   

Jadwal pelaksanaan pekerjaan merupakan tabel work breakdown structure yang 

dilengkapi dengan durasi pekerjaan dan dapat menggambarkan timeline pekerjaan. 

Jadwal pelaksanaan pekerjaan dalam RMPK terintegrasi dengan uraian pekerjaan 

dalam identifikasi bahaya dan pengendalian risiko. 

 

Gambar 3.1  Contoh Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan 
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

BAB IV 

GAMBAR DAN SPESIFIKASI TEKNIS 

Penyedia Jasa Pekerjaan Konstruksi harus melampirkan gambar desain 

(DED) yang sudah disepakati dan memberikan uraian singkat dan jelas mengenai 

persyaratan spesifikasi teknis sesuai kontrak. Contohnya: Persyaratan proses 

produk/hasil produk, Persyaratan mutu material, Standard/aturan yang dipakai, 

Mutu produk akhir. 

 

Gambar 4.1  Contoh Gambar Potongan 

Spesifikasi Teknis 

 Spesifikasi teknis dibuat dalam bentuk tabel. Spesifikasi teknis sesuai 

dengan uraian pekerjaan utama maupun pekerjaan tambahan yang tertulis dalam 

kontrak. Masing masing uraian pekerjaan harus menjelaskan mutu yang ingin 

dicapai dan spesifikasi teknis bahan dan peralatan yang akan digunakan. 
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

BAB V 

TAHAPAN PEKERJAAN 

Rangkaian pekerjaan yang sistematis dari awal sampai akhir untuk 

mewujudkan suatu bangunan konstruksi yang dapat dipertanggung jawabkan 

secara teknis.   

 Gambar 5.1 Contoh Bagan Alir Tahapan Pekerjaan 
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

 

BAB VI 

RENCANA PELAKSANAAN PEKERJAAN  

(WORK METHOD STATEMENT) 

 

Penyedia Jasa Pekerjaan Konstruksi harus memberikan uraian mengenai 

daftar standar, prosedur, pedoman pelaksanaan dan/atau instruksi kerja. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

   

 

 

 

  

  

Tabel 6.1 Contoh Lembar Work Methode Statement 

 



Panduan Pelaporan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi (RMPK) 

14 

 

Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

Uraian tersebut digunakan untuk setiap pekerjaan, baik yang terkait dengan 

teknis/pelaksanaan pekerjaan maupun terkait penjaminan mutu dan pengendalian 

mutu dan analisis Keselamatan konstruksi untuk setiap pekerjaan di lapangan. 

Rencana pelaksanaan pekerjaan memuat : 

1. Metode Kerja 

Suatu rangkaian kegiatan pelaksanaan konstruksi yang mengikuti prosedur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Gambar 6.1 Contoh Bagan Alir Metode Kerja 

Kegiatan pelaksanaan konstruksi tersebut telah dirancang sesuai dengan 

pengetahuan maupun standar yang telah diujicobakan. 
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

2. Tenaga Kerja 

Tenaga kerja yang dimaksud adalah uraian personil dan tanggung jawab dari 

setiap tahap pekerjaan. Uraian personil yang dimaksud adalah jabatan apa saja yang 

berhubungan dengan metode pekerjaan tersebut dan jumlah personil tiap 

jabatannya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabel 6.2 Contoh Tabel Tenaga Kerja dalam Work Methode Statement 

 

3. Material 

Material yang dimaksud adalah uraian material yang akan dipakai pada 

pekerjaan tersebut dan sudah disetujui oleh pengguna jasa.  

 

 

 

 

 

Tabel 6.3 Contoh Tabel Material dalam Work Methode Statement 
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

Uraian material yang dimaksud ialah penjabaran dari merek materail yang telah 

disetujui oleh pengguna jasa dan spesifikasi material sesuai dengan yang tertulis 

dalam kontrak. 

 

4. Alat 

Alat yang dimaksud adalah uraian seluruh alat yang akan dipakai dalam 

pekerjaan tersebut. Mulai dari alat berat hingga alat yang paling kecil. Uraian alat 

yang dimaksud ialah mulai dari nama alat yang dipakai, detil spesifikasi alat 

(produktifitas dan sumber daya), serta jumlah unit setiap alat tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabel 6.4 Contoh Tabel Alat dalam Work Methode Statement 

 

5. Aspek Keselamatan Konstruksi 

Hal-hal yang harus diperhatikan dari segi keselamatan konstruksi yang 

berhubungan dengan metode kerja. Aspek keselamatan konstruksi dapat berupa 

pengendalian risiko yang diuraikan berdasar pada identifikasi bahaya pada 

uraian/tahapan pekerjaan. 
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

  

BAB VII RENCANA PEMERIKSAAN DAN PENGUJIAN 

Penyedia Jasa Pekerjaan Konstruksi harus memberikan penjelasan 

mengenai prosedur dan rencana inspeksi dan pengujian di lapangan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabel 7.1 Contoh Tabel Rencana Pemeriksaan dan Pengujian 

Rencana inspeksi dan pengujian di lapangan dilakukan untuk memastikan agar 

mutu produk yang dihasilkan tetap terjaga, mencakup poin-poin sebagai berkut:  

1. Kriteria keberterimaan (termasuk toleransi penerimaan);  

2. Cara pengujian/pemeriksaan; dan  

3. Jadwal pengujian (frekuensi  pengujian),dan Penanggung jawab/pelaksana 

pengujian.   
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Logo Perusahaan 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

Pekerjaan : (Diisi dengan nama pekerjaan) 

No. Dok    : 

No. Revisi : 

Tanggal diterbitkan : Halaman : 

Paraf       : 

 

BAB VIII PENGENDALIAN SUB-PENYEDIA JASA PEKERJAAN 

KONSTRUKSI PEMASOK 

Penyedia Jasa Pekerjaan Konstruksi harus dapat menunjukkan bentuk 

pengendalian pekerjaan yang dikerjakan pihak ke-3 (Sub Penyedia Jasa Konstruksi 

dan pemasok) yang menjadi acuan dalam proses pelaksanaan pekerjaan dan hasil 

produk pekerjaan yang harus dicapai.  

Dibutuhkan penjelasan rencana penyedia jasa konstruksi dalam 

mengendalikan sub-penyedia jasa dan pemasok supaya dapat mengikuti rencana 

mutu pekerjaan konstruksi yang telah disepakati. Pengendalian Sub 

Kontraktor/Vendor mencakup antara lain: Jumlah & jenis subkon /Vendor, kriteria 

pemilihan, prosedur pemilihan, list dan record subkon/ vendor. 
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8) Checklist Kelengkapan Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi 

No Daftar Kelengkapan RMPK 
Keterangan 

Ada Tidak 

1 Cover Dokumen   

2 Lembar Pengesahan   

3 Informasi Pekerjaan   

4 Struktur Organisasi Pekerjaan   

5 Tugas, Tanggung Jawab dan 

Wewenang 

  

6 Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan   

7 Bagan Alir Tahapan Pekerjaan   

8 Gambar Kerja   

9 Spesifikasi Teknis   

10 Metode Kerja Pelaksanaan dalam 

Rencana Pelaksanaan Pekerjaan 

  

11 Tenaga Kerja dalam Rencana 

Pelaksanaan Pekerjaan 

  

12 Material dalam Rencana 

Pelaksanaan Pekerjaan 

  

13 Peralatan dalam Rencana 

Pelaksanaan Pekerjaan 

  

14 Aspek Keselamatan Konstruksi 

dalam Rencana Pelaksanaan 

Pekerjaan 

  

15 Rencana Pemeriksaan dan 

Pengujian 

  

16 Penjelasan sub-penyedia jasa   
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9) Barcode softcopy outline laporan RMPK 

Penyedia jasa dapat memindai barcode yang telah tersedia di bawah ini. 

Barcode berisikan softcopy lampiran dan template yang digunakan dalam 

laporan. Format berikut dapat memudahkan penyedia jasa untuk menyusun 

Rencana Mutu Pekerjaan Konstruksi (RMPK). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PENGGUNA JASA: 

(Diisi dengan Logo Pengguna Jasa) IJIN PELAKSANAAN 

(REQUEST) 

KONSULTAN : 

(Diisi dengan Logo Perusahaan) 
PEKERJAAN :   

 
LOKASI :   

KONTRAKTOR : 

   (Diisi dengan Logo Perusahaan) 

No. KONTRAK :  

TGL. KONTRAK : 

  

No. Request 
 

: ………………   

Tanggal Pelaksanaan : ……………………….. 
 Tanggal Pengajuan : ………………  Bahan Digunakan : - ……………………… 
 Pekerjaan : ………………  - ……………………… 
 Alat digunakan : - ………………  - ……………………… 
 - ………………  - ……………………… 
 - ………………  - ……………………… 
 - ………………  - ……………………… 

No PEKERJAAN YANG DIAJUKAN PERKIRAAN VOLUME TENAGA KERJA YANG TERSEDIA 
Satuan VOLUME POSISI/JABATAN Jumlah 

      

No Rekomendasi / Catatan Konsultan : 
  

  

 

 
Pengawas 

(Diisi dengan PPK yang Terlibat) 

 

 

 

 

 

 
 

( ) 

NIP. 

 

 
Disetujui Oleh : 

 

 

 
Konsultan Pengawas 

(Diisi dengan Nama Perusahaan) 

 

 

 

 

 

 

 

( ) 

Inspector 

 
Tanggal : ……………………….2021 

Diajukan Oleh : 

Kontraktor   Pelaksana 

(Diisi dengan Nama Perusahaan) 

 

 

 

 

 

 
 

( ) 

Site Manager 



 

 

PENGGUNA JASA: 

(Diisi dengan Logo Pengguna Jasa)  
MEMO LAPANGAN 

KONSULTAN : 

(Diisi dengan Logo Perusahaan) 
PEKERJAAN : 

KONTRAKTOR : 

(Diisi dengan Logo Perusahaan) 

LOKASI :  

 

Tanggal : ……………………….2021 

 
Nomor : 

Lampiran : 

Perihal : 

 
Kepada YTH, 

 
…………………………… 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 
 

Konsultan Pengawas 

(Diisi dengan Nama Perusahaan) 

 

 

 
 

( ) 

Inspector. 

 
Tembusan : 

- Pengawas Pekerjaan 

- Ketua Tim 

- Arsip 



 

 

PENGGUNA JASA: 

(Diisi dengan Logo Pengguna Jasa)  
SITE INSTRUKSI 

KONSULTAN : 

(Diisi dengan Logo Perusahaan) 
PEKERJAAN : 

KONTRAKTOR : 

(Diisi dengan Logo Perusahaan) 

LOKASI :   

 
Tanggal  : ……………………….2021 

 
Nomor : 

Lampiran : 

Perihal : 

 
Kepada YTH, 

Site Manager 

…………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Konsultan Pengawas 

(Diisi dengan Nama Perusahaan) 

 

 

 

 

 
( ) 

Inspector. 

 
Tembusan : 

- Pelaksana Teknis 

- Ketua Tim 

- Arsip 



 

 

 PERSETUJUAN MEMULAI PEKERJAAN 

 

(Diisi dengan Logo Kontraktor Pelaksana) 

No. Kontrak :     Nama Proyek : 
 

Tanggal Kontrak :    Nama Paket : 
Kegiatan 

Pekerjaan 
 

: Nama Penyedia Jasa :    (Diisi dengan Nama Kontraktor Pelaksana) 

DETAIL PEKERJAAN 
Detail  Pekerjaan : Lokasi 

     1. 

     2. 

Keterangan : 

 
JADWAL PELAKSANAAN 

PEKERJAAN : 
MULAI : SELESAI : Detail Pada Lampiran 

STATUS DOKUMEN 

DOKUMEN STATUS TANGGAL REFERENSI VERIFIKASI PENGAWAS 

1. Gambar Kerja (Shop Drawing)     
2. Metode Kerja     
3.  Rencana Pemeriksaan dan Pengujian     
4.  Persetujuan Material     
5. Dst     
PENGAJUAN 

Dibuat Oleh : 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 
Manajer Lapangan 

 Diajukan Oleh : 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
Manajer Proyek 

Nama :  Nama : 
Tanggal :  Tanggal     : 

PERSETUJUAN 
Hasil  pemeriiksaan  dan  verifikasi  pengawas  pekerjaan  (pilih salah 

satu) 

 

   Pekerjaan  Dapat Dilaksanakan 

 
   Pekerjaan  Tidak  Dapat Dilaksanakan 

Diperiksa dan Diverifikasikan Oleh  : Disetujui / Ditolak Oleh   : 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
KONSULTAN PENGAWAS 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
DIREKSI  LAPANGAN  

Catatan : 
 

Nama    : 
 

Nama    : 

 
Tanggal : 

 
Tanggal : 



 

 

FORM PERSETUJUAN MATERIAL 

(Diisi dengan Logo Kontraktor Pelaksana) 

No. Kontrak :     Nama Proyek : 
 

Tanggal Kontrak :     Nama Paket : 
Kegiatan 

Pekerjaan 
 

: Nama Penyedia Jasa :    (Diisi dengan Nama Kontraktor Pelaksana) 

DESKRIPSI DAN SPESIFIKASI MATERIAL : 

RIWAYAT PENGGUNAAN MATERIAL UNTUK PEKERJAAN SEJENIS : DOKUMEN PENDUKUNG YANG  DISERTAKAN 

1. 

 
2. 

 
3. 

 
4. 

1. Company Profile 

 
2. Daftar Pengalaman Perusahaan 

 
3. Spesifikasi Material /  Brosur 

 
4. Hasil  Pengujian Internal 

RENCANA PEMERIKSAAN DAN PENGUJIAN (bila diperlukan) 

 

Tanggal : Jenis Pemeriksaan dan Pengujian : 

 
Waktu : 

 
Lokasi : 

 
Institusi Penguji    : 

RENCANA PENGGUNAAN MATERIAL 
Jenis  Pekerjaan : Lokasi : Tanggal  Penggunaan : 

PENGAJUAN DAN PERSETUJUAN 
Diajukan Oleh : Diperiksa dan Diverifikasikan Oleh  : Disetujui / Ditolak Oleh   : 
PENYEDIA JASA KONSTRUKSI Memenuhi / Tidak Memenuhi (*Coret yang tidak perlu) 

Catatan :………………………. 

Disetujui / Ditolak (coret yang tidak perlu) 

Catatan :……………………………. 

KONSULTAN PENGAWAS DIREKSI  LAPANGAN 
Nama : Nama : Nama : 

Tanggal : Tanggal : Tanggal : 



 

 

PENGAJUAN  PERSETUJUAN GAMBAR KERJA 

(Diisi dengan Logo Kontraktor Pelaksana) 

 

NO : 
 

TANGGAL PENGAJUAN : 

Nomor Kontrak :    Nama Proyek : 
 

Tanggal Kontrak :    Nama Paket : 

Kegiatan Pekerjaan : Penyedia Jasa Pekerjaan 

Konstruksi :   (Diisi dengan Nama Kontraktor Pelaksana) 

PENGAJUAN 

NO. NOMOR GAMBAR KERJA NOMOR REVISI JUDUL DIPERIKSA OLEH 
Catatan 1) Pemeriksa Disetujui Oleh 

       
       
       
       
       

Diterima Oleh : 

 

 

 

 
 

Direksi Teknis/Konsultan Pengawas 

Tanda Tangan  

 

 

 

 

 
Tanggal : 

TANGGAPAN ATAU PERSETUJUAN 
1)  Catatan Tanggapan /  Persetujuan Verifikasi 
(a) Disetujui untuk dilaksanakan  
(b) Disetujui dengan catatan / tanda pada   gambar  
( c) Dikembalikan untuk diperbaiki  
(d) Lainnya  

  

PERSETUJUAN 

Diperiksa Oleh : 

 

KONSULTAN PENGAWAS 

 

 

 

 

 
 

Nama : 

Tanda Tangan  

 

 

 

 

 

 

 
 

Tanggal : 

Disetujui Oleh : 

DIREKSI LAPANGAN 

 

 

 

 

 
Nama : 

Tanda Tangan  

 

 

 

 

 

 

 

Tanggal : 



 

 

FORM PERMINTAAN  PEMERIKSAAN  / PENGUJIAN 

(Diisi dengan Logo Kontraktor Pelaksana) 

 
 

NO : 

RFI/… 

 

TANGGAL PENGAJUAN : 

…………………………………………………………………… 

Nomor Kontrak :     Nama Paket : 
 

Tanggal Kontrak :     Penyedia Jasa Pekerjaan 

Konstruksi :     (Diisi dengan Nama Kontraktor Pelaksana) 

 
DETAIL DATA PEKERJAAN 
NAMA PROYEK : DESKRIPSI : 

KEGIATAN PEKERJAAN : 

LOKASI PEKERJAAN : COST CENTER/MATA 

ANGGARAN 
: 

INFO LAINNYA : INFO LAINNYA : 

   
 

RENCANA PEMERIKSAAN / PENGUJIAN (INSPEKSI) 
 

REFERENSI DOKUMEN 

Jenis Inspeksi : Dokumen Nomor Referensi 

Lokasi Inspeksi : Method Statement : 

 

Tanggal Rencana Inspeksi : 

Waktu 
………………/…………../………………. 

…………………..WIB 
Gambar Kerja : 
ITP : 

 

Tanggal Realisasi Inspeksi : 

Waktu 
………………/…………../………………. 

…………………..WIB 
Nomor Item Pada ITP : 
Lainnya : 

    DOKUMEN PENDUKUNG YANG  DISERTAKAN 
-    ………………………… - ……………………….. 

-    …………………………….. - ……………………….. 

Penyedia Jasa Pekerjaan Konstruksi dapat Melaksanakan Sendiri : (Laporan Harus Diserahkan Untuk Disetujui) ( Y / T ) 
Hasil Pemeriksaan / Pengujian (Diisi Oleh Penyedia Jasa) Konfirmasi / Catatan dari Pengawas Pekerjaan : 

Pengajuan dan Persetujuan 
Dilaksanakan  Oleh : Diperiksa Oleh  : Disetujui Oleh  : 

PENYEDIA JASA PEKERJAAN KONSTRUKSI KONSULTAN PENGAWAS DIREKSI LAPANGAN 

   

NAMA : NAMA : NAMA : 

TANGGAL : TANGGAL    : TANGGAL : 



 

 

FORM PERUBAHAN DI  LAPANGAN 

(Diisi dengan Logo Kontraktor Pelaksana) 

 

NO.:FCN/ 
 

TANGGAL PENGAJUAN : 

………………………………………………………………… 

Nomor Kontrak :     Nama Paket : 
 

Tanggal Kontrak :    Penyedia Jasa Pekerjaan 

Konstruksi :     (Diisi dengan Nama Kontraktor Pelaksana) 

 
DETAIL DATA PEKERJAAN 

NAMA PROYEK : DESKRIPSI : 

KEGIATAN 

PEKERJAAN 
: 

LOKASI 

PEKERJAAN 
 

: COST CENTER/MATA 

ANGGARAN 
: 

INFO LAINNYA : INFO LAINNYA : 

   
 

DETAIL PERUBAHAN YANG DI USULKAN 

Kondisi Seharusnya : Rencana Perubahan yang Akan Dilakukan : 

  

ALASAN PERUBAHAN : 

Rencana Pelaksanaan Perubahan :……./…../…… 
Dokumen Yang Terkait Dalam Perubahan Ini : 

 
Method Statement 

 
: 

 
ITP 

 
: 

 
Gambar Kerja 

 

: 
 

Lainnya 
 

: 

DOKUMEN PENDUKUNG YANG DISERTAKAN 
- Sketsa Perubahan - Lainnya 

- Analisa  Perhitungan (bila diperlukan) - ……………………….. 

Pengajuan dan Persetujuan 
Tanggal Pengajuan : Diterima  Tanggal : Diterima  Tanggal : 

Diajukan Oleh : Diperiksa Oleh : Disetujui Oleh : 
PENYEDIA JASA PEKERJAAN KONSTRUKSI KONSULTAN  PENGAWAS DIREKSI LAPANGAN 

   

NAMA : NAMA : NAMA : 

TANGGAL : TANGGAL    : TANGGAL     : 



 

 

LAPORAN KETIDAKSESUAIAN 

(Diisi dengan Logo Kontraktor Pelaksana) 

 
 

NO. 
 
 

TANGGAL PENGAJUAN : 

………………………………………………………………… 

Nomor Kontrak : 
  Nama Paket  :  

Tanggal Kontrak :   Penyedia Jasa Pekerjaan 

Konstruksi  
 

: (Diisi dengan Nama Kontraktor Pelaksana) 

 

DETAIL  DATA KETIDAKSESUAIAN 
NAMA PROYEK : REFERENSI : 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

Kualitas 

Dimensi dan 

   
    Material 

Lainnya 

KEGIATAN 

PEKERJAAN 
: 

LOKASI PEKERJAAN : Jenis Ketidak Sesuaian: 

  Drawing 

BQ 

  Spesifikasi 

  

  Material Yang Disetujui 

   Metode Kerja/WI/SOP 
INFO LAINNYA : 

  
 

URAIAN  KETIDAKSESUAIAN 

Kondisi Aktual : Kondisi Seharusnya : 

USULAN RENCANA TINDAK LANJUT 

      Diperbaiki 

Lainnya : 

 

Uraian Tindak Lanjut : 

 

 
 

 

 

 

 
Bongkar dan Dikerjakan Ulang 

  

 
Dapat Diterima dengan Catatan 

USULAN TINDAK PENCEGAHAN :  

PEMERIKSAAN SETELAH TINDAK LANJUT : 

 

Diterima / Tidak Diterima  
 

Tanggal : 

Pengajuan dan Persetujuan 
Diajukan Oleh : Diperiksa Oleh  : Disetujui Oleh : 

PENYEDIA JASA PEKERJAAN KONSTRUKSI KONSULTAN PENGAWAS DIREKSI LAPANGAN 

   

NAMA :  NAMA :  NAMA : 

TANGGAL :  TANGGA :  TANGGA : 

 

 



 

 

 

 FORM  PEMERIKSAAN KELAYAKAN 

UNTUK MENDUKUNG PENYERAHAN PERTAMA PEKERJAAN 

(Diisi dengan Logo Kontraktor Pelaksana) 

 

No. : 

FHO/……. 

 

TANGGAL  PEMERIKSAAN : 

………………………………………………………………… 

Nomor Kontrak :    Nama Paket : 
 

Tanggal Kontrak :   Penyedia Jasa Pekerjaan 

Konstruksi :     (Diisi dengan Nama Kontraktor Pelaksana) 

 
DETAIL DATA PEKERJAAN 
NAMA PROYEK : DESKRIPSI : 

KEGIATAN 

PEKERJAAN 
: 

LOKASI 

PEKERJAAN : COST CENTER/MATA 

ANGGARAN : 

INFO LAINNYA : INFO LAINNYA : 
    

ITEM PEMERIKSAAN (PROSES PELAKSANAAN  PEKERJAAN) KESESUAIAN DENGAN PERSYARATAN 
Sesuai Tidak Sesuai 

   
   
   
   
   
 

CATATAN CACAT MUTU/KEKURANGAN PEKERJAAN 
 

Dilaksanakan Oleh : Disetujui Oleh : Mengetahui : 
PANITIA  SERAH TERIMA PENYEDIA JASA PEKERJAAN  KONSTRUKSI PPK YANG TERLIBAT DALAM PEKERJAAN 

   

NAMA : NAMA : NAMA : 

TANGGAL : TANGGAL    : TANGGAL : 



 

 

FORM  PEMERIKSAAN KELAYAKAN 

UNTUK MENDUKUNG PENYERAHAN AKHIR  PELAKSANAAN 

 

(Diisi dengan Logo Kontraktor Pelaksana) 

 
 

No. : 

FHO/……. 

 

TANGGAL PEMERIKSAAN : 

…………………………………………………………………………… 

Nomor Kontrak :     Nama Paket :     

Tanggal Kontrak :    Penyedia Jasa Pekerjaan 

Konstruksi : (Diisi dengan Nama Kontraktor Pelaksana)     

 
DETAIL DATA PEKERJAAN 
NAMA PROYEK : DESKRIPSI : 
KEGIATAN 

PEKERJAAN 
: 

LOKASI 

PEKERJAAN 
 

: COST CENTER/MATA 

ANGGARAN 
 

: 

INFO LAINNYA : INFO LAINNYA : 
    
 

ITEM  PEMERIKSAAN (PEKERJAAN MASA  PEMELIHARAAN) KESESUAIAN  DENGAN PERSYARATAN 
Sesuai Tidak Sesuai 

   
   
   
   
    

CATATAN : 
 

Dilaksanakan  Oleh : Disetujui Oleh  : Mengetahui : 
PENGENDALI MASA PEMELIHARAAN PENYEDIA JASA PEKERJAAN KONSTRUKSI PPK YANG TERLIBAT DALAM PEKERJAAN 

   

NAMA : NAMA : NAMA : 

TANGGAL : TANGGAL    : TANGGAL : 



 

 

LAPORAN HARIAN 

No. Urut : 

Hari/Tanggal : 

Penyedia Jasa : 

Pengawasan Teknis : 

Kontrak No. /Tanggal : 

SPMK No./Tanggal      : 

 

 
A. PEKERJAAN 

  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
B. TIBA/MUTASI : PERALATAN DAN BAHAN KONSTRUKSI POKOK 

 

 
No. 

 
kode 

 
Jenis Pekerjaan 

 
Volume 

 
Lokasi   

No. 
 

Jenis 
 

Cacah / 

Volume 
 

Lokasi Asal 
 

Lokasi Tujuan 
 

Ket. 

           
           
           
           
           
           
           
      

C. PEMAKAIAN PERALATAN      
       

No. 
 

Jenis Peralatan 
 

Jumalh 
 

Lokasi 
 
No. 

 
Jenis 

Peralatan 
 

Idle 
 
Rusak      

     
             
             
             
             
             
 
 

D. PERSONIL PELAKSANA LAPANGAN 
  

 

E.  CUACA/BENCANA ALAM/KEJADIAN  PENGHAMBAT PEKERJAAN 
 

 
No. 

 
Tugas/Jabatan 

 
Cacah 

 
Lokasi   

No. 
 

Jenis 
 

Jam 
 

Lokasi 
 

Tanggung Jawab 

Kontraktor 
 

Akibat 
 

Ket. 

           
           
           
           
           
           
           
 

F. USUL/PENGAJUAN/SARAN/INSTRUKSI KESEPAKATAN/LAPORAN 

 URAIAN TANDA TANGAN DAN NAMA JELAS 
 
PENYEDIA JASA   

 
PENGAWASAN TEKNIS   

 
DIREKSI PEKERJAAN   

 
PPK   

 
ATASAN………TAMU   

   
 

Disetujui  Oleh :   
Diperiksa Oleh : 

Konsultan Pengawas 

(Diisi dengan Nama Konsultan 

Pengawas) 

 

 
 

 
 

( ) 

Inspector 

   
Dibuat Oleh : 

Penyedia Jasa 

(Diisi dengan Nama Kontraktor) 

 

 
 

 
 

 
( ) 

Superintendent 

 
Direksi Lapangan 

 

 
 
 

( ) 
Nip. 



 

 

LAPORAN  MINGGUAN 

Paket Pekerjaan  :    Bulan :   
Lokasi Pekerjaan :   
No. Kontrak :   Minggu Ke :  
Tanggal Kontrak :   Periode :  
No. Kontrak ADD-1 :   
Tanggal Kontrak ADD-1 :   
Nilai Kontrak :   
Konsultan Supervisi :   
Penyedia Jasa :   

  
Judul Kegiatan/Pekerjaan yang dilaporkan 

 

 

 
No. 

 

 
Uraian Pekerjaan 

 

 
Sat. 

Judul Kegiatan/Pekerjaan Kemajuan Pekerjaan % Terhadap  

 
Ket. 

 

Volume 

 
Volume 

ADD-1 

 
Bobot 

(%) 

 
s/d Minggu 

Lalu 

 

Minggu Ini 

 
s/d 

minggu ini 

 

Item Pekerjaan 

 
Seluruh 

Pekerjaan 

            

            
            

            

            

            

            

JUMLAH TOTAL     
REALISASI % 

 

 RENCANA %  

DEVIASI %  

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(  

 

 

 

 

 

 

 

 
Disetujui Oleh : 

Direksi Lapangan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nip. 

    

 

 

 

 

 

 

 
Diperiksa Oleh : 

 

 

 

 

 

 

 

 
Dibuat Oleh : 

 

 Konsultan Pengawas Penyedia Jasa 

 (Diisi dengan Nama Konsultan (Diisi dengan Nama Kontraktor) 

                       Pengawas)  

 

 

) 

  

 

(  

  

 

) 

  

 

(  

   

 

) 
 Supervision Engineer General  Superintendent 



 

 

KEMAJUAN PEKERJAAN BULANAN 
Satker :       Kontraktor :  
Nama Paket : Bulan Ke : 
Provinsi/Kab/Kota : Periode : 
No. Kontrak :   
Tanggal SPMK :   
Sumber Dana :   
Tahun Anggaran :   

 

 

No. Mata 

Pembayaran 

 

 

Uraian 

Pekerjaan 

Kontrak KEMAJUAN PEKERJAAN  

 

 
Ket. 

 

 
Sat. 

 

Perkiraan 

Volume 

 
Harga 

Satuan 

(Rp) 

 
Jumlah 

Harga 

(Rp) 

 

Bobot 

(%) 

Bulan Lalu Bulan Ini Sampai  Dengan Bulan Ini 
 

Vol. 
Presentase 

Penyelesaian 

Pekerjaan (%) 

 

Bobot 

(%) 
 

Vol. 
Presentase 

Penyelesaian 

Pekerjaan (%) 

 

Bobot 

(%) 
 

Vol. 
Presentase 

Penyelesaian 

Pekerjaan (%) 

 

Bobot (%) 

a b c d e f g h i j k l m n o p q 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
 Sub Total Pekerjaan               

A TOTAL                
Rencana 

Realisasi 

Deviasi 

: % 

: % 

: % 

             

 

 

 
 

 

 
 

 

 
Disetujui  Oleh : 

  
 

 

 
 

 

 
 

 

 
Diperiksa  Oleh : 

    
 

 

 
 

 

 
 

 

 
Dibuat  Oleh : 

 

Pejabat Pembuat Komitmen Konsultan Pengawas Penyedia Jasa 
Sungai dan Pantai - IV  (Drainase)   (Diisi dengan Nama Konsultan (Diisi dengan Nama Kontraktor) 

                        Pengawas)  

 
 

 
(  

 
 

 
) 

 
 
 

 
(  

 
 
 

 
) 

 
 

 
(  
 

 
 

 
) 

Nip. Site Engineer General Superintendent 
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